POLICY FOR PERSONUPPGIFTSHANTERING

For deltagarna.

Syfte

Denna policy utgar fran gallande dataskyddslagstiftning och ar skapad fér att Malmo
folkhogskola véarnar om din integritet. Vi vill att du skall kunna k@nna dig trygg nar du anfortror
oss dina personuppgifter. Denna policy fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter
och din integritet.

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta vilka personuppgifter vi behandlar, hur
insamlingen av dessa sker och hur vi behandlar dem, vad vi anvéander dem till, vilka som far ta del
av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfolja vara forpliktelser mot dig. Var
utgangspunkt ar att bara behandla de personuppgifter som behdvs for att méta vara forpliktelser
och vi stravar alltid efter att anvdnda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Dataskyddsforordningen staller i korthet krav pa att det finns ett godtagbart andamal och en
rattslig grund fér behandling av dina personuppgifter, att inte fler personuppgifter an nédvéandigt
samlas in, att de inte lagras langre an nédvandigt, att de skyddas frdn obehorig dtkomst, att
informationens korrekthet sakerstalls, att det finns rutiner for hantering av incidenter som ror
personuppgifter samt att det vidtas tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for att skydda
personuppgifterna.

Vara riktlinjer

- Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppgifter nér vi har laglig grund. Vi behandlar inte personuppgifter i
annat fall an nar de behovs for att fullgora forpliktelser enligt lag och avtal. Har foljer exempel pa
personuppgifterna vi behandlar:

- Namn

- Adress

- E-postadress

- Telefonnummer

- Fodelsedatum

- Kontaktuppgift till anhorig

- Fotografier

- Bankuppgifter for eventuella utbetalningar

- Eventuell stipendieansdkan

- Uppgifter som du registrerar sjalvmant och frivilligt uppger
- Innehdll som du sjalv publicerar, s.k. anvdndargenererat innehall

- Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?
Vi far tillgang till dina personuppgifter pa bland annat foljande sétt:
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- Uppgifter som du direkt lamnar till oss

- Uppgifter som registreras nar du besoker var hemsida

- Uppgifter som vi far fran offentliga register

- Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till vara kurser

- Uppgifter fran andra skolor

- Uppgifter som vi far nar du svarar pa enkater och undersékningar

Du samtycker till att vi behandlar dina personuppgifter genom att skicka in din ansékan med
bilagor. Du har nar som helst ratt att aterkalla ditt samtycke. Vi kommer da inte langre att
behandla dina personuppgifter eller inhdmta nya, under forutsattning att det inte behovs for att
fullgora vara skyldigheter enligt lag och avtal.

- Vad anvander vi dina personuppgifter till?
Vi behéver dina personuppgifter for att registrera att du ar deltagare p& skolan. Andamalet
ar skoladministrativt.

- Nar och till vem lamnar vi ut dina personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har
samtyckt till det eller om det inte ar nédvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt lag eller
avtal. Utgangspunkten ar att endast personal pa skolan och andra personer inom organisationen
som behdver personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter far tillgang till dem.

| de fall vi lamnar ut personuppagifter till tredje part upprattar vi sekretessavtal samt sakerstaller
att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt enligt gallande dataskyddsforordning.
Exempelvis delar vi dina personuppgifter med SchoolSoft, SCB, CSN, Forsakringskassan,
Arbetsformedlingen, SPSM, Landsting samt ABF.

- Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?

Vi har rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sakert satt.
Behandlingen av dina personuppgifter sker pa réttsliga grunder. Dina personuppgifter kommer att
lagras i SchoolSoft fran det att din ansdkan registreras och fram till 7 ar efter det att dina studier
avslutats eller upphort pd Malmé folkhégskola. Intyg med behérigheter och omdémen arkiveras i
50 ar.

- Hur kan du ta tillvara dina rattigheter?

| samband med att du paborjar dina studier pa Malmo folkhogskola kommer vi att informera dig
om vad vi kommer att anvanda dina personuppgifter till, vilka rattigheter du har enligt
dataskyddslagstiftningen och hur du kan ta tillvara dessa.

Behover du komma i kontakt med ansvarig for personuppgiftshanteringen goér du det enklast och
bast genom att maila till: dataskydd@malmofolkhogskola.se. Kontakten tar du nar du har
funderingar eller frdgor som avser dina personuppgifter och/eller rattigheter. Samma mailadress
anvander du om du vill lamna in en begdran om att dina uppgifter skall tas bort.

Ansvar

Malmo folkhdgskola ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for hur dina
personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.
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