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POLICY FÖR PERSONUPPGIFTSHANTERING 
För deltagarna.  

 

Syfte 

Denna policy utgår från gällande dataskyddslagstiftning och är skapad för att Malmö 

folkhögskola värnar om din integritet. Vi vill att du skall kunna känna dig trygg när du anförtror 

oss dina personuppgifter. Denna policy förtydligar hur vi jobbar för att ta tillvara dina rättigheter 

och din integritet. 

Syftet med den här policyn är att du ska få veta vilka personuppgifter vi behandlar, hur 

insamlingen av dessa sker och hur vi behandlar dem, vad vi använder dem till, vilka som får ta del 

av dem och under vilka förutsättningar samt hur du kan ta tillvara dina rättigheter. 

 

Bakgrund 
Vi behandlar dina personuppgifter främst för att fullfölja våra förpliktelser mot dig. Vår 

utgångspunkt är att bara behandla de personuppgifter som behövs för att möta våra förpliktelser 

och vi strävar alltid efter att använda de minst integritetskänsliga uppgifterna.  

 

Dataskyddsförordningen ställer i korthet krav på att det finns ett godtagbart ändamål och en 

rättslig grund för behandling av dina personuppgifter, att inte fler personuppgifter än nödvändigt 

samlas in, att de inte lagras längre än nödvändigt, att de skyddas från obehörig åtkomst, att 

informationens korrekthet säkerställs, att det finns rutiner för hantering av incidenter som rör 

personuppgifter samt att det vidtas tekniska och organisatoriska säkerhetsåtgärder för att skydda 

personuppgifterna. 

 

Våra riktlinjer 

- Vilka personuppgifter behandlar vi? 
Vi behandlar endast personuppgifter när vi har laglig grund. Vi behandlar inte personuppgifter i 

annat fall än när de behövs för att fullgöra förpliktelser enligt lag och avtal. Här följer exempel på 

personuppgifterna vi behandlar: 

 

- Namn 

- Adress 

- E-postadress 

- Telefonnummer 

- Födelsedatum 

- Kontaktuppgift till anhörig 

- Fotografier 

- Bankuppgifter för eventuella utbetalningar 

- Eventuell stipendieansökan 

- Uppgifter som du registrerar självmant och frivilligt uppger 

- Innehåll som du själv publicerar, s.k. användargenererat innehåll 

- Hur får vi tillgång till dina personuppgifter? 

Vi får tillgång till dina personuppgifter på bland annat följande sätt: 
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- Uppgifter som du direkt lämnar till oss  

- Uppgifter som registreras när du besöker vår hemsida 

- Uppgifter som vi får från offentliga register 

- Uppgifter som vi får när du anmäler dig till våra kurser  

- Uppgifter från andra skolor 

- Uppgifter som vi får när du svarar på enkäter och undersökningar 

Du samtycker till att vi behandlar dina personuppgifter genom att skicka in din ansökan med 

bilagor. Du har när som helst rätt att återkalla ditt samtycke. Vi kommer då inte längre att 

behandla dina personuppgifter eller inhämta nya, under förutsättning att det inte behövs för att 

fullgöra våra skyldigheter enligt lag och avtal.  

 

- Vad använder vi dina personuppgifter till? 
Vi behöver dina personuppgifter för att registrera att du är deltagare på skolan. Ändamålet 
är skoladministrativt. 

- När och till vem lämnar vi ut dina personuppgifter? 

Vår utgångspunkt är att inte lämna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har 

samtyckt till det eller om det inte är nödvändigt för att uppfylla våra förpliktelser enligt lag eller 

avtal. Utgångspunkten är att endast personal på skolan och andra personer inom organisationen 

som behöver personuppgifterna för att utföra sina arbetsuppgifter får tillgång till dem. 

 

 I de fall vi lämnar ut personuppgifter till tredje part upprättar vi sekretessavtal samt säkerställer 

att personuppgifterna behandlas på ett betryggande sätt enligt gällande dataskyddsförordning. 

Exempelvis delar vi dina personuppgifter med SchoolSoft, SCB, CSN, Försäkringskassan, 

Arbetsförmedlingen, SPSM, Landsting samt ABF. 

- Behandlas dina personuppgifter på ett betryggande sätt? 

Vi har rutiner och arbetssätt för att dina personuppgifter ska hanteras på ett säkert sätt. 

Behandlingen av dina personuppgifter sker på rättsliga grunder. Dina personuppgifter kommer att 

lagras i SchoolSoft från det att din ansökan registreras och fram till 7 år efter det att dina studier 

avslutats eller upphört på Malmö folkhögskola. Intyg med behörigheter och omdömen arkiveras i 

50 år. 

 

- Hur kan du ta tillvara dina rättigheter? 

I samband med att du påbörjar dina studier på Malmö folkhögskola kommer vi att informera dig 

om vad vi kommer att använda dina personuppgifter till, vilka rättigheter du har enligt 

dataskyddslagstiftningen och hur du kan ta tillvara dessa.  

 

Behöver du komma i kontakt med ansvarig för personuppgiftshanteringen gör du det enklast och 

bäst genom att maila till: dataskydd@malmofolkhogskola.se. Kontakten tar du när du har 

funderingar eller frågor som avser dina personuppgifter och/eller rättigheter. Samma mailadress 

använder du om du vill lämna in en begäran om att dina uppgifter skall tas bort. 

Ansvar 

Malmö folkhögskola är personuppgiftsansvarig, vilket innebär att vi är ansvariga för hur dina 

personuppgifter behandlas och att dina rättigheter tas tillvara. 
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